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Abstrak

Pada era modern atau digitalisasi saat ini semua serba menggunakan teknologi, mulai dari anak kecil hingga orang dewasa,
ini menunjukkan era digitalisasi ini sangat mempengaruhi kegiatan sehari hari. Teknologi merupakan ilmu pengetahuan
yang mempelajari tentang keterampilan dalam menciptakan alat untuk membantu menyelesaikan berbagai permasalahan
dan pekerjaan manusia sehari-hari. Semakin berkembangnya teknologi sekarang ini sangat banyak membantu pekerjaan
masyarakat dalam bidangnya masing masing, Termasuk yaitu pembelajaran sekolah. Media Pembelajaran sangat penting
dalam proses pembelajaran karena dapat membantu proses keberhasilan sebagai seorang guru dalam menyampaikan
tujuan pembelajaran yang diharapkan. Sebagai contoh media pembelajaran yang saat ini sering digunakan yaitu Microsoft
Office. Dengan menggunakan Microsoft Office sebagai media pembelajaran di era modern ini. Oleh karena itu, kami
berinisiatif Meningkatkan pengetahuan perangkat lunak Microsoft Office untuk meningkatkan dan mempermudah
pekerjaan serta tugas di Yayasan Bima Az-Zahra Ciputat. Adapun Tujuan dari pelaksanaan kegiatan Pengabdian Kepada
Masyarakat yaitu Menambah pengetahuan dan kreativitas anak-anak, terutama di bidang teknologi perangkat lunak
Microsoft Office Word, Excel, dan Power Point. Dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang telah dilaksanakan,
banyak sekali hasil dan manfaat yang dapat kita rasakan baik untuk pribadi dan untuk anak-anak sekitar yang ikut dalam
kegiatan tersebut. Salah satu manfaat untuk kami sebagai pelaksana kegiatan yaitu kami mendapatkan pengalaman belajar
dan mengajarkan materi yang sangat penting di era sekarang tentang perkembangan teknologi. Dan untuk anak-anak
sendiri diharapkan dapat lebih mengetahui dan lebih paham tentang perangkat lunak Microsoft Office agar dapat
membantu dalam kegiatan sehari hari.
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Abstract

In the modern era or digitalization, everything uses technology, from small children to adults, this shows that this
digitalization era greatly affects daily activities. Technology is a science that studies skills in creating tools to help solve
various problems and everyday human work. The development of technology today is very much helping the work of the
community in their respective fields, including school learning. Learning media is very important in the learning process
because it can help the process of success as a teacher in conveying the expected learning objectives. As an example of
learning media that is currently often used is Microsoft Office. By using Microsoft Office as a learning medium in this
modern era. Therefore, we took the initiative to increase knowledge of Microsoft Office software to improve and simplify
the work and tasks at the Bima Az-Zahra Ciputat Foundation. The purpose of implementing Community Service activities
is to increase children's knowledge and creativity, especially in the field of Microsoft Office Word, Excel, and Power
Point software technology. From the community service activities that have been carried out, there are many results and
benefits that we can feel both for ourselves and for the surrounding children who take part in these activities. One of the
benefits for us as activity implementers is that we get learning experiences and teach material that is very important in
today's era of technological developments. And for the children themselves, it is hoped that they will know more and
understand more about Microsoft Office software so that they can help in their daily activities.
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menyampaikan  tujuan  pembelajaran  yang
I. PENDAHULUAN diharapkan. Penggunaan pembelajaran dalam proses

Media Pembelajaran sangat penting dalam proses bela:]ar _mengajar dapat meningkatkan minat,
pembelajaran karena dapat membantu proses motivasi, dan penguasaan kpnsep terhadap suat.u
keberhasilan  sebagai seorang guru  dalam bahasan (materi) yang bersifat abstrak, dan sulit

untuk dipahami oleh anak- anak. Hal ini ditunjukan
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dengan penggunaan teknologi komputer yang sudah
diketahui semua bidang.

Teknologi informasi merupakan suatu teknologi
yang digunakan untuk mengolah data, memproses,
mendapatkan,  menyusun, menyimpan dan
membagikan informasi. Teknologi informasi juga
dapat melahirkan fitur-fitur baru dalam dunia
pendidikan dengan berbagai sistem pengajaran.
Anak-anak pada semua jenjang pendidikan didorong
untuk  meningkatkan  kemampuan terutama
kemampuan dalam mengoperasikan Microsoft
Office. Microsoft Office itu sendiri juga dapat
digunakan dalam menunjang proses belajar
mengajar. Selain untuk menunjang kegiatan proses
belajar mengajar, memahami Microsoft Office juga
dapat memudahkan guru dalam menyampaikan
materi dikelas.

Tujuan dari pelaksanaan kegiatan Pengabdian
Kepada Masyarakat yaitu Menambah pengetahuan
dan kreativitas anak-anak, terutama di bidang
teknologi perangkat lunak Microsoft Office Word,
Excel, dan Power Point.

II. METODE PELAKSANAAN

Metode pelaksanaan yang digunakan adalah
metode pelatihan atau secara offline datang
langsung. Metode pelatihan yaitu metode kegiatan
yang isinya memberikan informasi atau penyuluhan
terhadap peserta kegiatan yang bertujuan untuk
meningkatkan pemahaman dan kesadaran dalam
pentingnya tentang pengunaan Microsoft Office
yang dapat membantu dalam kehidupan sehari hari
dan sebagai media pembelajaran di era modern saat
ini.

Kegiatan yang dilaksanakan yaitu :

1. Bagaimana mengubah membudayakan
perangkat lunak Microsoft Office Word, Excel,
dan Power Point di masyarakat dan anak-anak
untuk mempermudah pekerjaan dan tugas bagi

mereka.
2. Bagaimana mengenalkan dan  melatih
perangkat lunak Microsoft Office Word,

Excel, dan Power Point pada masyarakat dan
anak-anak Yayasan Bima Az-Zahra

3. Diakhir acara mahasiswa mengadakan sesi
tanya jawab dan pemberian doorprize kepada
peserta

III. HASIL DAN PEMBAHASAN

Hasil dan pembahasan dari pengabdian masyarakat
yang telah kami lakukan di yayasan bima az-zahra
ciputat yaitu :

1.

2.
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peserta diharapkan mampu mengenal fungsi
serta komponen dari Microsoft Office

peserta dapat mengaplikasikan materi yang
telah diberikan oleh narasumber.

dari materi yang telah diberikan oleh
narasumber diharapkan dapat meningkatkan
pemahaman dan kesadaran peserta dalam
pentingnnya penggunaan Microsoft Office
diharapkan dari  kegiatan yang telah
dilaksanakan dapat meningkatkan prestasi
dalam menyelesaikan tugas tugas sekolah pada
setiap peserta yang mengikuti kegiatan PKM.

Gambar 2. Penyerahan Doorprize
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Gambar 3. Penyerahan Plakat
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1V. SIMPULAN

Berdasarkan  hasil ~ Pengabdian = Kepada
Masyarakat yang telah dilakukan, didapatkan hasil
bahwa para peserta dapat menyerap pembelajaran
teknologi perangkat lunak Microsoft Office Word,
Excel, dan Power Point serta  dapat

mengaplikasikannya  pada
smartphone  dan  aktifnya

laptop  maupun
peserta  untuk

menyelesaikan latihan yang diberikan.
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