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ABSTRAK 

 

Pengabdian ini berjudul pengelolaan administrasi keuangan sekolah pada 

yayasan manggala tama di komplek permata pamulang tangerang selatan. Tujuan 

umum dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini adalah Memberikan sharing 

dan pengetahuan secara praktis ilmu manajemen dalam pengelolaan administrasi 

keuangan sekolahpada yayasan manggala tama. Metode yang digunakan adalah 

metode survey dan penyampaian materi secara langsung serta simulasi dan diskusi 

mengenai manajemen, pengelolaan keuangan, pemasaran produk dan penerapan 

MSDM dalam pengelolaan administrasi keuangan sekolah pada yayasan menggala 

tama yang berdampak pada positif ke pada tenaga atau para pengejara. Kesimpulan 

dari pengabdian  kepada masyakat ini adalah bahwa akan dilakukan pendampingan 

dalam manajemen dalam pengelolaan administrasi keuangan sekolah pada yayasan 

manggala tama dengan dibentuk kelompok-kelompok pengelolaan administrasi 

keuangan sekolah pada yayasan maggala tama. 

 

Kata Kunci: Administrasi, Keuangan Sekolah 

 

PENDAHULUAN 

Sekolah sebagai sebuah lembaga pendidikan yang didalamnya terdiri dari 

satuan unit Taman kanak-kanak, sekolah dasar, sekolah menengah pertama dan 

sekolah menengah atas adalah sebuah tempat dimana tujuan dari pendiriannya 

adalah mencetak generasi yang memiliki kemampuan bersaing ketika telah dewasa. 

Tujuan lain dari pendirian sekolah adalah untuk mencerdaskan bangsa sebagaimana 

disebutkan dalam Undang-Undang Dasar 1945 (Renstra Depdiknas, 2010-2014). 

Bangsa yang cerdas memiliki point lebih ketika dihadapkan dengan bangsa lain. 

Kecerdasan dari sebuah anak didik tak terlepas dari peran stakeholder dalam 

membina dan mengembangkan sekolah menjadi tempat untuk anak didik menjadi 

pribadi yang unggul dalam segala bidang. 

Peran stakeholder dalam menyelenggarakan pendidikan ditopang dengan 
pembiayaan yang baik.  Biaya merupakan salah satu unsur yang sangat penting 

dalam penyelenggaraan pendidikan. Penentuan biaya akan mempengaruhi tingkat 
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efisiensi dan efektivitas kegiatan di dalam suatu organisasi. Jika suatu kegiatan 

dilaksanakan dengan biaya yang relatif rendah, tetapi menghasilkan produk yang 

berkualitas tinggi, maka hal ini dapat dikatakan bahwa kegiatan tersebut 

dilaksanakan secara efisien dan efektif (Bakrun M, 2019). Mekanisme 

pembiayaan dapat dilakukan melalui berbagai pendekatan. Salah satu 

pendekatan yang sering digunakan adalah pendekatan sistem, yaitu pendekatan 

yang berorientasi pada tujuan, alternatif, dan efektivitas (Bakrun M, tersebut 

sampai enam bulan kedepan dengan mempertimbangkan likuiditas keuangan 

UMKM. Termasuk juga menyederhanakan proses administrasi mendapatkan 

pinjaman di tengah situasi darurat ini. 

Penerimaan pajak turun sejalan dengan tax expenditure meningkat. 

Peningkatan tax expenditure akan meningkatkan government expenditure, yang 

memberikan multiplier effect pada perekonomian nasional, diantaranya adalah 

peningkatan daya beli masyarakat yang akan meningkatkan PPN, serta stabiltas 

ekonomi, produktifitas usaha dan manajemen kas yang sehat diharapkan dapat 

meningkatkan potensi PPh terutang setelah periode insentif berakhir. 

 

METODE PELAKSANAAN KEGIATAN       

Melihat permasalahan yang dihadapi maka langkah-langkah yang dilakukan 

untuk mencapai tujuan dan sasaran kegiatan ini maka diadakan pendekatan kepada 

instansi terkait yaitu masyarakat melalui penyampaian materi berupa penjelasan 

tujuan manajemen administrasi keuangan sekolah dalam upaya dan strategi 

mewujudkan yayasan sejahtera mandiri untuk membantu di Yayasan Manggala 

Tama. Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) akan dilaksanakan di Komplek 

Permata Pamulang, kota Tangerang Selatan, Provinsi Banten, pada bulan 

November 2021. Pembuatan ini akan dibimbing oleh tim pelaksana staf-staf 

pengajar dari Universitas Pamulang dengan mengikut sertakan peran instansi 

terkait baik pengurus dan pengajar di Yayasan Manggala Tama. Metode pelatihan 

yang diterapkan berdasarkan solusi atas permasalahan di Yayasan Manggala Tama 

Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) akan dilaksanakan di Komplek Permata 

Tama, Kota Tangerang Selatan, Provinsi Banten pada bulan November 2021, 

Metode Kegiatan : Presentasi, Diskusi dan tanya jawab seputar manajemen dalam 

pengembangan administrasi keuangan sekolah. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Prinsip-prinsip keuangan sekolah meliputi prinsip transparan yang 

memberikan informasi yang jelas kepada pihak-pihak yang berkepentingan tantang 

dari mana sumber data diperoleh, berapa jumlah yang digunakan. Prinsip efisiensi 

biasanya diukur dengan membandingkan antara masukan atau yang digunakan 

dengan yang dikeluarkan atau yang dihasilkan. Prinsip Akuntabilitas digunakan 

harus di pertanggungjawabkan baik secara administratif maupun secara normative. 

Pertanggungjawaban administrasi disini maksudnya adalah penggunaan 

keuangan sekolah jelas pembukuannya, ada bukti-bukti penggunaannya, serta 
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hasilnya. Proses Administrasi Keuangan meliputi Penyusunan RPS dan 

Penyusunan RKAS. 

Persyaratan pendaftaran NPWP (Pengusaha) antara lain fotokopi KTP, 

fotokopi surat keterangan usaha atau SKU (disebut juga SKU) dinas atau dinas 

terkait izin usaha, dan fotokopi akta keluarga (wajib apabila yang pendaftar seorang 

istri) Selain itu, diperlukan juga formulir pernyataan bisnis yang ditandatangani 

dengan materai Rp. 6000, dan mengisi formulir pendaftaran NPWP yang 

disediakan oleh biro pajak dan ditandatangani oleh pemohon.  

Persyaratan semua dokumen sudah lengkap, pendaftaran NPWP tidak perlu 

menunggu lama. Bahkan selain langsung ke biro pajak, Anda juga bisa mengisi data 

diri di laman online melalui https://ereg.pajak.go.id untuk melengkapi registrasi 

NPWP, namun untuk registrasi NPWP dilakukan. dapat merekomendasikan kami 

untuk pergi langsung ke Departemen Pendapatan Pedalaman. Pendaftaran NPWP 

telah selesai dilaksanakan, maka kewajiban yang harus dipenuhi oleh wajib pajak 

usahawan adalah melakukan pembayaran dan pelaporan pajak. Pembayaran 

dilakukan setiap bulan dengan memperhitungkan omzet yang diperoleh pada bulan 

yang bersangkutan. Kemudian omzet itu dikalikan dengan tarif 0,5% untuk omzet 

yang diperoleh sejak bulan Juli 2018 hingga sekarang. 

Pembayaran telah dilakukan, langkah terakhir adalah melaporkan SPT 

tahunan. Laporan tahunan SPT ini dapat diselesaikan di KPP atau melalui situs 

online Pajak.go.id. Batas waktu penyampaian SPT tahun ini mulai Januari tahun 

berikutnya hingga Maret tahun berikutnya. Misalnya, jika ingin melaporkan SPT 

tahunan tahun pajak 2019, harap laporkan dari Januari 2020 hingga Maret 2020. 

Dengan kemajuan teknologi yang semakin memudahkan wajib pajak, diharapkan 

para pelaku UMKM khususnya seluruh pelaku UMKM di Indonesia secara umum 

dapat memenuhi kewajiban perpajakannya secara tertib.hidupnya. 

 

KESIMPULAN 

Mengadakan Pengabdian Kepada Masyarakat Lanjutan Pada masa COVID-

19 masyarakat dihimbau agar mematuhi protokol kesehatan secara 5 M (Memakai 

masker, Mencuci tangan, Menjaga jarak, Membatasi Mobilitas, Menjauhi 

kerumuman).  

Maka untuk mengurangi resiko terpaparnya COVID-19, administrasi 

keungan yayasan dapat dilakukan secara digitalisasi. Digitalisasi itu sendiri dengan 

cara penggunaan sebuah sistem virtual account (VA) yang mana nanti bias 

ditagihkan secara langsung kepada orang tua/wali murid. VA ini dapat 

mempermudah kedua belah pihak baik yayasan maupun orang tua/wali karena 

dapat ditagihkan secara langsung sesuai dengan jadwal dan nominal yang sudah 

ditentukan.  

Proses pembuatan laporan lebih efisien dsn lebih terpantau karena ditarik 

langsung dari sistem tersebut yang dapat berupa data dalam bentuk excel. Data 

excel tersebut dapat diolah menggunakan makro yang sudah paten sehingga 

pembuatan laporan lebih akurat dan waktu yang digunakan cenderung lebih 

singkat. 
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1. Mendorong alokasi dana desa tidak selalu digunakan untuk pembangunan 

infrastruktur saja, tetapi juga dapat dialokasikan untuk sarana dan prasarana 

yang lebih dibutuhkan oleh masyarakat khususnya pembuatan intalasi 

agroindustri biogas dari limbah kotoran sapi untuk memenuhi kebutuhan  gas di 

daerah tersebut  

2. Agar seluruh elemen desa dapat bekerjasama dalam membangun sarana dan 

prasarana intalasi agroindustri biogas dari limbah kotoran sapi guna 

menaggulangi ketergantungan gas di daerah Desa Sindanglaya, Kec. 

Tanjungsiang, Kab. Subang Propinsi Jawa barat. 

3. Agar para peternak sapi mendapatkan perhatian yang lebih pemerintah maka 

harus dibuat kelompok – kelompok tani yang lebih terorganisasi. 
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