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Abstrak

Komputer sebagai media pembelajaran memiliki keunggulan-keunggulan dalam pengolahan kata dan data
dengan tampilan yang menarik, yang dapat dibuat secara leluasa. Salah satu jenis aplikasi yang dapat digunakan adalah
microsoft office. Kegiatan Pengabdian kepada masyarakat adalah kegiatan yang dilakukan mahasiswa untuk
membagikan ilmu yang sudah didapatkan oleh mahasiswa melalui proses perkuliahan, untuk dimanfaatkan kepada
masyarakat. Pada kegiatan PKM ini kami membagikan sedikit ilmu tentang microsoft office dan etika berinternet.
Karena pada era saat ini perkembangan teknologi sangat berkembang pesat, apa lagi dengan adanya internet kita dapat
menggunakan media sosial untuk berbagai kebutuhan seperti membaca berita, berjualan online, dan memperkenalkan
profil seseorang atau perusahaan. Tujuan dari pengenalan ini adalah untuk memberikan gambaran kepada para peserta
PKM tentang aplikasi komputer. Yayasan Assayidah Asri merupakan lembaga pendidikan yang belum memiliki tempat
memadai untuk pendidikan komputer. Oleh karena itu kami para mahasiswa merasa harus memperkenalkan
perkembangan teknologi komputer saat ini khususnya tentang microsoft office dan etika berinternet. Kami berharap
pada pelatihan yang sudah dilaksanakan ini dapat meningkatkan pengetahuan para santri dan dapat diterapkan untuk
kehidupan sehari hari.

Kata kunci: PKM, Microsoft Office, Etika Berinternet, Aplikasi komputer

aplikasi komputer yang sering digunakan. Microsoft

I. PENDAHULUAN office banyak digunakan sebagai aplikasi pegolah data
dan pengolah kata yang mampu menunjang pekerjaan
Seiring berkembanganya teknologi dan internet yang dilakukan sehari-hari [3]. Pembelajaran tentang
terutama komputer, banyak kalangan muda yang microsoft office ini bertujuan memberikan gambaran
memilih menggunakan komputer dengan tujuan kepada para peserta untuk lebih mengenal komputer.
memudahkan pekerjaan dan kehidupan sehari-hari. Sarana dan prasarana penunjang pembelajaran
Menurut Survei APJII tentang pengguna internet di komputer di Yayasan Assayidah Asri terbilang masih
Indonesia periode 2019-kuartal 11 2020 menyebutkan minim. Oleh karena itu, kami para mahasiswa berharap
jumlah pengguna internet di Indonesia sebanyak 176,7 dengan adanya kegiatan pengabdian ini dapat menjadi
juta pengguna dan diperkirakan pada tahun yang akan upaya meningkatkan pengetahuan tentang kegunaan
datang angka tersebut akan terus bertambah. Hal ini dan keuntungan menggunakan aplikasi komputer
tentunya harus didasari dengan etika berinternet yang khususnya microsoft office dan memahami etika dalam
baik pula [2]. Microsoft Office adalah salah satu berinternet.
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Il. METODE PELAKSANAAN

Serangkaian proses kegiatan Pengabdian Kepada
Masyarakat ini menggunakan metode pelaksanaan
secara sistematis dan terencana. Tujuan dari kegiatan
ini yaitu diharapkan para anak-anak asuh yang sedang
menempuh pendidikan SMP dan SMA dapat
mendapatkan bekal berupa peningkatan pemahaman
dan ketrampilan dalam menggunakan aplikasi
komputer khususnya perangkat lunak Microsoft Word,
Microsoft Excel dan Microsoft PowerPoint sehingga
ketika mereka ingin terjun ke dunia kerja
kemampuannya dapat bersaing dan juga dapat
menambah wawasan dan pengetahuan tentang internet
sehat dan aman sehingga memiliki etika yang baik
dalam bermedia sosial. Adapun tahapan-tahapan
metode pelaksanaannya adalah sebagai berikut:

PENINJAUAN LOKASI
MITRA DAN
WAWANCARA
PENGURUS

PENYUSUNAN
PROPOSAL

EVALUASI HASIL
PELAKSANAAN PKM

PENYUSUNAN LAPORAN
AKHIR

Gambar 2. 1 Alur Kegiatan Pelaksanaan PKM

Dari tahapan-tahapan di atas, dapat dideskripsikan

sebagai berikut:

1. Tahap Peninjauan Lokasi Mitra dan Wawancara
Pengurus, melakukan kunjungan ke Panti
Asuhan Assayidah Asri  untuk melakukan
wawancara dengan pengurus dan kesediaan kerja
sama melakukan kegiatan PKM untuk anak-anak
asuh di tempat tersebut.

2. Tahap Penyusunan Proposal. Setelah
mendapatkan perizinan, tahapan selanjutnya
adalah menyusun proposal. Proposal yang telah
disetujui oleh dosen pembimbing diajukan ke
prodi dengan cara diunggah oleh ketua PKM
melalui google form yang telah disediakan.

3. Tahap Pelaksanaan PKM. Tahap ini berupa
penyampaian materi terkait tema yang sudah
dibuat kepada peserta.

4. Evaluasi Hasil Pelaksanaan PKM. Tahap
evaluasi dilakukan memperbaiki kekurangan dan
kendala agar kedepannya dapat dijadikan
pembelajaran sehingga kegiatan yang dilakukan
tetap sesuai dengan rencana awal.

5. Penyusunan Laporan Akhir. Laporan akhir
dibuat setelah PKM dilaksanakan. Selain laporan,
PKM harus menghasilkan outuput lain berupa
press release atau berita di media massa dan
luaran lainnya (dapat dipilih salah satu -HAKI,
buku, jurnal-).

1. HASIL DAN PEMBAHASAN

Pelaksanaan PKM diawali dengan pembukaan dan
sambutan-sambutan oleh Della  Safitri  Irawan.
Sambutan dilanjutkan oleh Ahmad Nur Faizi sebagai
ketua pelaksana PKM kepada para peserta. Pengenalan
materi diberikan kepada para peserta yang sedang

Gambar 3. 2 Sambutan Ketua Pelaksana
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Gambar 3. 7 Pemaparan Materi Etika Berinternet

Pada gambar diatas sedang dilakukannya
penyampaian materi tentang microsoft power point oleh
Indra Wahendra. Disambung dengan materi tentang
etika berinternet oleh Mochamad Abdul Qodir Fachri
pada para peserta. Pada sesi ini para peserta sangat
menikmati dengan materi yang diberikan.

~

Gambar 3. 4 Pemaparan Materi Microsoft word

Kemudian kegiatan pkm dilanjutkan oleh Ahmad
Syafrudin yang memberikan materi tentang pengenalan
Microsoft Office. Dilanjutkan dengan penyampaian
materi tentang Microsoft Excel olen Muhammad Yusuf
Virasdi.

=

Gambar 3. 10 Foto Bersama para Santri dan Santriwati

Gambar 3. 6 Pemaparan Materi Microsoft Power Point
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Pada tahap akhir kami mengadakan kuis tanya jawab
disertai hadiah yang diikuti para santri dengan semangat
dan penuh ceria menjawab pertanyaan yang diberikan.

IV.SIMPULAN

Berdasarkan hasil Pengabdian Kepada Masyarakat
yang telah dilakukan, didapatkan hasil bahwa para
peserta dapat mengenali dan memahami materi
microsoft office. Serta meningkatkan wawasan dan
pengetahuan tentang etika berinternet kepada para
santri  dan santriwati. Adapun tujuan  dari
diselenggarakannya kegiatan ini adalah diharapkan
dapat memberikan bekal berupa peningkatan
pemahaman dan ketrampilan peserta dalam
menggunakan aplikasi komputer khususnya perangkat
lunak Microsoft Word, Microsoft Excel dan Microsoft
PowerPoint sehingga ketika mereka ingin terjun ke
dunia kemampuannya dapat bersaing dan juga dapat
menambah wawasan dan pengetahuan tentang internet
sehat dan aman sehingga memiliki etika yang baik
dalam bermedia sosial.
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